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BIÊN BẢN KIỂM TRA

Về việc thực hiện công tác pháp chế

- ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA: 
 

- THỜI GIAN KIỂM TRA: Vào lúc ………., thứ……., ngày…….tháng….. năm 20…..
- THÀNH PHẦN ĐOÀN KIỂM TRA

1. 
Chức vụ
Trưởng đoàn

2. 
Chức vụ
Thành viên

3. 
Chức vụ
Thành viên
4. 
Chức vụ
Thành viên

- THÀNH PHẦN ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA
1. 
Chức vụ
Đại diện PGDĐT
2. 
Chức vụ
Đại diện trường
3. 
Chức vụ
Thành viên

4. 
Chức vụ
Thành viên 
5. 
Chức vụ
Thành viên
I. HỒ SƠ PHÁP LÝ CỦA ĐƠN VỊ
1. Hồ sơ thành lập đơn vị

2. Quyết định bổ nhiệm cán bộ quản lý (Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng)
3. Hồ sơ về cơ sở vật chất, tài sản công, đất đai của đơn vị 
II. CÔNG TÁC PHỔ BIẾN, GIÁO DỤC PHÁP LUẬT

1. Xây dựng kế hoạch phổ biến, giáo dục pháp luật năm học 2016 – 2017
a. Kế hoạch phổ biến giáo dục pháp luật (PBGDPL):
Có □
;
Không □

b. Kế hoạch thực hiện “Ngày Pháp luật”:                       Có □
;
Không □

c. Các nội dung PBGDPL thực hiện trong kế hoạch:

2. Các hình thức PBGDPL được thực hiện
a. Phổ biến trong sinh hoạt dưới cờ
Có □
;
Không □

b. Phổ biến trong các cuộc họp Hội đồng sư phạm       Có □
;
Không □

c. Phổ biến tại bản tin nhà trường 

             
Có □
;
Không □

d. Phổ biến thông qua dạy lồng ghép tích hợp     
Có □
;
Không □

e. Phổ biến thông qua hội thi 



Có □
;
Không □

f. Phổ biến dưới hình thức khác:……………………………………………………………...
3. Thực hiện “Sổ tay phổ biến giáo dục pháp luật”:   Có thực hiện □;  Chưa thực hiện □
Nội dung, hình ảnh:

4. Thực hiện “Tủ sách pháp luật” trong nhà trường: Có thực hiện □;  Chưa thực hiện □
5. Công tác rà soát văn bản tại đơn vị: 

Chưa thực hiện  □ ;         Thực hiện chưa đầy đủ □ ;          Thực hiện đầy đủ □
6. Công tác kiểm soát thủ tục hành chính:

Chưa thực hiện  □ ;         Thực hiện chưa đầy đủ □ ;          Thực hiện đầy đủ □
III. THỰC HIỆN PHÁP LUẬT

1. Tính pháp lý các văn bản do đơn vị ban hành
- Căn cứ pháp lý:                Phù hợp quy định □;                      Chưa phù hợp quy định □
Nội dung căn cứ chưa phù hợp quy định (nếu có):


- Thể thức văn bản theo Thông tư số 01/2011/TT-BNV do Bộ Nội Vụ ban hành ngày 19/01/2011 về hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính.


                 Đúng thể thức  □; 
Chưa đúng thể thức □
2. Hợp đồng do Thủ trưởng đơn vị ký kết:

a. Hợp đồng làm việc, hợp đồng lao động:

- Thẩm quyền ký hợp đồng lao động: 


- Nội dung hợp đồng lao động phù hợp quy định:       Phù hợp □;         Chưa phù hợp □

- Nội dung không phù hợp (nếu có):


- Ký hợp đồng lao động với giáo viên, nhân viên là người nước ngoài:   Có □;    Không □
b. Hợp đồng dân sự:

- Hợp đồng căn tin:

+ Thẩm quyền ký: 


+ Nội dung:  


+ Chứng nhận vệ sinh an toàn thực phẩm: 
        Có □;                 Không □

- Hợp đồng bãi xe:

+ Thẩm quyền ký: 


+ Nội dung:  


- Hợp đồng khác:

3. Đánh giá việc thực hiện pháp luật tại đơn vị
a. Thực hiện pháp luật về an toàn giao thông đường bộ:              Có □;        Không □
b. Thực hiện pháp luật về bảo vệ môi trường trong nhà trường:  Có □;        Không □
c. Thực hiện pháp luật về trách nhiệm bồi thường Nhà nước:      Có □;        Không □

d. Thực hiện pháp luật về phòng chống tham nhũng:                   Có □;        Không □

e. Thực hiện pháp luật về khiếu nại – tố cáo:                                 Có □;        Không □

4. Thực hiện chế độ, chính sách cho cán bộ, giáo viên, nhân viên 
- Thực hiện pháp luật bảo hiểm xã hội: ………………………………………………..…..
- Thực hiện chế độ, chính sách cho đội ngũ CB, GV, NV: …………………………………

- Đăng ký giấy phép lao động đối với người lao động nước ngoài tại Sở Lao động Thương binh và Xã hội (nếu có lao động là người nước ngoài):  ………….; Số lượng: ……………
5. Thực hiện chế độ chính sách cho học sinh  
Cụ thể:

6. Cán bộ phụ trách công tác pháp chế
  

- Quyết định cử cán bộ phụ trách pháp chế:    Có □;               Không □

- Thực hiện chế độ cho người phụ trách công tác pháp chế theo Quyết định 70/2011/QĐ-UBND:      Có □;           Không □

IV. KIẾN NGHỊ CỦA ĐƠN VỊ
V. KẾT LUẬN

Biên bản kết thúc vào lúc…….  giờ…..phút cùng ngày./.

Đơn vị được kiểm tra
    Đại diện PGD&ĐT
    
Đại diện đoàn kiểm tra
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